
บันทึกขอ้ความ 
ส่วนงาน   ฝ่ายการคลังและทรัพย์สิน ส านักงานมหาวิทยาลัย โทร.7902 

ที ่ อว 8202.06/1287     วันที ่10 พฤษภาคม 2566 

เรื่อง  ซักซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับการด าเนินการตามข้อเสนอแนะเพ่ือให้ถูกต้องตามพระราชบัญญัติ 
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลัง  ว่าด้วย 
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 

เรียน   รองอธิการบดี/ผู้ช่วยอธิการบดี/คณบดี/ผู้อ านวยการ 
   

 ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 หมวด 13  
การบริหารพัสดุ 
 มาตรา 112 ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการควบคุมและดูแลพัสดุที่อยู่ในความครอบครอง 
ให้มีการใช้และการบริหารพัสดุที่เหมาะสม คุ้มค่า และเกิดประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐมากที่สุด 
 มาตรา 113 การด าเนินการตามมาตรา 112 ซึ่งรวมถึงการเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย  
การยืม การตรวจสอบ การบ ารุงรักษา และการจ าหน่ายพัสดุ ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีก าหนด 
 ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
หมวด 9 การบริหารพัสดุ ส่วนที่ 1 การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย  
 ข้อ 202 การบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐให้ด าเนินการตามหมวดนี้ เว้นแต่มีระเบียบของ
ทางราชการหรือกฎหมายก าหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน 
 การบริหารพัสดุในหมวดนี้ ไม่ใช้บังคับกับงานบริการ งานก่อสร้าง งานจ้างที่ปรึกษา และ 
งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 
 

 การเก็บและการบันทึก 
 ข้อ 203 เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับมอบพัสดุแล้ว ให้ด าเนินการ ดังต่อไปนี้ 

(1)  ลงบัญชีหรือทะเบียนเพ่ือควบคุมพัสดุ แล้วแต่กรณี แยกเป็นชนิด และแสดงรายการ 
ตามตัวอย่างที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด โดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย 

ส าหรับพัสดุประเภทอาหารสด จะลงรายการอาหารสดทุกชนิดในบัญชีเดียวกันก็ได้ 
(2)  เก็บรักษาพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตามบัญชีหรือ

ทะเบียน 
 

การเบิกจ่ายพัสดุ 
ข้อ 204 การเบิกพัสดุจากหน่วยพัสดุของหน่วยงานของรัฐ ให้หัวหน้างานที่ต้องใช้พัสดุนั้นเป็นผู้เบิก 
ข้อ 205 การจ่ายพัสดุ ให้หัวหน้าหน่วยพัสดุที่มีหน้าที่เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุหรือผู้ที่ได้รับ

มอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเป็นหัวหน้าหน่วยพัสดุ เป็นผู้สั่งจ่ายพัสดุ 
ผู้จ่ายพัสดุต้องตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิกและเอกสารประกอบ (ถ้ามี) แล้วลงบัญชีหรือ

ทะเบียนทุกครั้งที่มีการจ่าย และเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็นหลักฐานด้วย 
 
 

/ข้อ 206 หน่วยงานของรัฐ... 
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ข้อ 206 หน่วยงานของรัฐใดมีความจ าเป็นจะก าหนดวิธีการเบิกจ่ายพัสดุเป็นอย่างอ่ืนให้อยู่ใน
ดุลยพินิจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐนั้น โดยให้รายงานคณะกรรมการวินิจฉัยและส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน
ทราบด้วย 

ในการนี้ จากการสุ่มตรวจของผู้สอบบัญชีรับอนุญาตซึ่งได้รับความเห็นชอบจากส านักตรวจเงิน
แผ่นดินให้เข้าตรวจสอบงบการเงินของมหาวิทยาลัยทักษิณ ส าหรับปีสิ้น ณ วันที่ 30 กันยายน 2565 
เกี่ยวกับการบริหารพัสดุ พบว่า ยังเกิดข้อผิดพลาดและข้อบกพร่องในการบริหารพัสดุ และมีข้อเสนอแนะดังนี้ 

ข้อเสนอแนะ 3.1 มหาวิทยาลัยควรก าหนดให้ทุกหน่วยงานมีระบบการควบคุมภายในเกี่ยวกับ
วัสดุคงเหลือทั้งในส่วนของการรับเข้า – การจ่ายออก และการตรวจนับวัสดุคงเหลืออย่างสม่ าเสมอ รวมถึงการ
ติดรหัสวัสดุให้ถูกต้องตรงกับวัสดุที่มีอยู่จริง  

แนวปฏิบัติ  ให้ เจ้าหน้าที่ พัสดุ  ด าเนินการควบคุม และเบิกจ่าย วัสดุของส่วนงาน 
ที่รับผิดชอบ ให้มีความถูกต้องตรงกันระหว่างทะเบียนคุมวัสดุ กับวัสดุที่มีอยู่จริง และให้ผู้ได้รับมอบหมาย  
ให้ตรวจนับวัสดุคงเหลือประจ าปี ตรวจนับวัสดุที่มีอยู่จริงกับทะเบียนคุมที่พิมพ์ออกจากระบบสารสนเทศบัญชี  
3 มิติ และให้รายงานตามข้อเท็จจริง กรณีข้อมูลไม่ตรงกับข้อเท็จจริง ให้เจ้าหน้าที่พัสดุผู้รับผิดชอบ ชี้แจง
เหตุผลประกอบ 

 

ข้อเสนอแนะ 3.2 มหาวิทยาลัยควรก าหนดให้ทุกหน่วยงานแยกรหัสวัสดุให้ชัดเจนและถูกต้อง
ตามประเภทของวัสดุชนิดนั้น ๆ เพ่ือให้ง่ายต่อการตรวจนับและความถูกต้องในการค านวณราคาทุนของวัสดุ
คงเหลือ และในการตรวจนับวัสดุประจ าเดือน ควรมีการปรับปรุงข้อมูลทะเบียนให้ถูกต้องตรงกับวัสดุที่มีอยู่จริง 
 แนวปฏิบัติ ให้เจ้าหน้าที่พัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายของส่วนงานบันทึกรับวัสดุเข้าสต๊อก 
ทุกครั้ ง  ที่ ได้จากการซื้อ โดยวิธีปกติ  (ไม่ ได้ด าเนินการตามหนังสือ ว 119) หรือจากการรับบริจาค  
ผ่านระบบสารสนเทศบัญชี 3 มิติ และด าเนินการเบิกจ่ายผ่านระบบสารสนเทศบัญชี 3 มิติ เพ่ือให้ถูกต้องตาม
ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 

ข้อเสนอแนะ 3.3 มหาวิทยาลัยควรก าหนดให้ทุกหน่วยงานสอบทานรายงานวัสดุ เพ่ือ
ตรวจสอบความถูกต้องของรหัส ชื่อรายการ รวมถึงหน่วยนับ ให้ตรงตามประเภทของวัสดุชนิดนั้น ๆ เพ่ือให้ง่าย
ต่อการตรวจนับและความถูกต้องในการบันทึกรับ – จ่าย วัสดุคงเหลือชนิดนั้น ๆ  

แนวปฏิบัติ ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายบันทึกรายการวัสดุในระบบสารสนเทศ
บัญชี 3 มิติ โดยเลือกชื่อรายการให้ถูกต้องตามรายการที่ได้จัดซื้อหรือได้รับบริจาค กรณีไม่มีรายการให้เลือก 
ให้ผู้รับผิดชอบแจ้งขอเพ่ิมข้อมูลหลักวัสดุ ตามแบบฟอร์มที่มหาวิทยาลัยก าหนด มายังฝ่ายการคลังและ
ทรัพย์สิน หรือหน่วยงานกลางทีร่ับผิดชอบเพิ่มข้อมูลหลักดังกล่าว 

 

ข้อเสนอแนะ 7.1 มหาวิทยาลัยบันทึกบัญชีทรัพย์สินถาวรตามวันที่ตรวจรับงานหรือวันที่
ทรัพย์สินพร้อมใช้งานและควรมีการปรับปรุงระบบการบันทึกบัญชีให้ถูกต้องครบถ้วนสอดคล้องกับนโยบาย  
การบัญชีภาครัฐ ซึ่งจากการสุ่มตรวจสอบพบรายการที่วันขึ้นทะเบียนทรัพย์สินไม่ตรงกับวันที่ตรวจรับงานหรือ
วันที่ทรัพย์สินพร้อมใช้งาน 

แนวปฏิบัติ ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายบันทึกรายการและขึ้นทะเบียนสินทรัพย์
ให้แล้วเสร็จตามวันที่มีการตรวจรับ หรือวันที่ทรัพย์สินพร้อมใช้งานเพ่ือให้ข้อมูลมีความถูกต้องตามนโยบาย 
การบัญชีภาครัฐ 

/ข้อเสนอแนะ… 
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ข้อเสนอแนะ 7.2 มหาวิทยาลัยควรก าชับให้ทุกหน่วยงานมีการปรับปรุงทะเบียนทรัพย์สิน 
ให้เป็นปัจจุบันและสามารถตรวจสอบได้ว่าทรัพย์สินทุกรายการในทะเบียนทรัพย์สิน ยังมีตัวตนอยู่จริง 

แนวปฏิบัติ ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ หรือผู้ที่ได้รับผิดชอบของส่วนงานตรวจสอบรายการทรัพย์สิน
ถาวรใดบ้าง ที่มีการจ าหน่ายไปแล้วแต่ยังอยู่ในทะเบียนทรัพย์สิน มายังฝ่ายการคลังและทรัพย์สิน หรือ
หน่วยงานกลางที่รับผิดชอบ พร้อมหลักฐานประกอบเพ่ือจะได้จ าหน่ายออกจากทะเบียนสินทรัพย์ในระบบ
สารสนเทศบัญชี 3 มิติ ต่อไป โดยให้รายงานผลการด าเนินงานมายังฝ่ายการคลังและทรัพย์สิน หรือหน่วยงาน
กลางที่รับผิดชอบ ไม่เกินวันที่ 31 กรกฎาคม 2566 ทั้งนี้ กรณีไม่สามารถด าเนินการได้ทันตามก าหนด  
ให้รายงานผลความก้าวหน้าพร้อมปัญหาอุปสรรคในการด าเนินการ ไม่เกินวันที่ 15 สิงหาคม พ.ศ. 2566 

 

ข้อเสนอแนะ 7.3 มหาวิทยาลัยควรก าชับให้ทุกหน่วยงานรายงานทรัพย์สินที่เสื่อมสภาพ 
ไม่สามารถใช้งานได้แล้ว เพ่ือตัดจ าหน่ายทรัพย์สินให้มีความถู กต้องครบถ้วนเป็นไปตามระเบียบของ
มหาวิทยาลัยที่ก าหนด และคณะกรรมการที่ท าหน้าที่ในการตรวจสอบพัสดุประจ าปีปฏิบัติตาม พรบ.  
การจัดซื้อจัดจ้าง พ.ศ. 2560 อย่างเคร่งครัด รวมถึงควรตรวจสอบหาข้อเท็จจริงส าหรับทรัพย์สินที่มีการตัด
จ าหน่ายก่อนหมดอายุการใช้งาน 
 แนวปฏิบัติ ให้เจ้าหน้าที่ทุกส่วนงานด าเนินการส ารวจทรัพย์สินถาวรที่ช ารุด เสื่อมสภาพ และ
ไม่สามารถใช้งานได้ ที่เกิดขึ้นหลังจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีไปแล้ว โดยให้รายงานผลการด าเนินงานมายัง
ฝ่ายการคลังและทรัพย์สิน หรือหน่วยงานกลางที่รับผิดชอบ ไม่เกินวันที่ 31 กรกฎาคม 2566 เพ่ือด าเนินการให้มี
การจ าหน่ายพัสดุดังกล่าวในระหว่างปีต่อไป ทั้งนี้ กรณีไม่สามารถด าเนินการได้ทันตามก าหนด ให้รายงานผล
ความก้าวหน้าพร้อมปัญหาอุปสรรคในการด าเนินการ ไม่เกินวันที่ 15 สิงหาคม 2566 

 

ข้อเสนอแนะ 7.4 มหาวิทยาลัยควรก าชับให้ทุกหน่วยงานติดรหัสทรัพย์สินให้ถูกต้องตรงกัน 
ทั้งในส่วนทรัพย์สินจริงและทะเบียนทางพัสดุและทะเบียนทางบัญชี เพ่ือให้สามารถตรวจสอบความมีอยู่จริง
ของสินทรัพย์ได้อย่างถูกต้อง 

แนวปฏิบัติ ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายด าเนินการเขียนหมายเลขครุภัณฑ์โดยใช้
ปากกาที่ไม่สามารถลบออกได้ หรือลบออกได้ยาก หลังจากที่มีการตรวจรับพัสดุเรียบร้อยแล้ว และเมื่อ
ด าเนินการแล้วเสร็จให้ท าหนังสือถึงฝ่ายการคลังและทรัพย์สิน หรือหน่วยงานกลางที่รับผิดชอบ เพ่ือขอพิมพ์ 
QR CODE และน าไปติดครุภัณฑ์ให้ถูกต้องต่อไป 

 

ข้อเสนอแนะ 7.5 มหาวิทยาลัยควรก าชับให้ทุกหน่วยงานจัดให้มีเจ้าหน้าที่ที่ติดตามรายการ
ทรัพย์สินและระบุสถานที่ของทรัพย์สินให้ถูกต้อง และมีเจ้าหน้าที่ดูแลทรัพย์สินในแต่ละส่วนงานอย่างครบถ้วน 
และมีการตรวจเช็คทรัพย์สินที่อยู่ในความรับผิดชอบเป็นประจ าทุกเดือน 

แนวปฏิบัติ ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย ด าเนินการควบคุม เบิกจ่าย สินทรัพย์ที่
อยู่ในความรับผิดชอบ ให้เป็นข้อมูลที่ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน และให้ผู้ที่ได้รับแต่งตั้งเป็นผู้ตรวจสอบพัสดุ หรือ
คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าปี ด าเนินการตรวจนับสินทรัพย์ที่มีอยู่จ ริงกับทะเบียนคุมในระบบ
สารสนเทศบัญชี 3 มิติ หรือระบบตรวจสอบพัสดุประจ าปี ให้ครบถ้วน พร้อมรายงานผลการตรวจสอบตาม
ข้อเท็จจริง และต้องด าเนินการตรวจสอบให้แล้วเสร็จตามกรอบเวลาของระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วย  
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 
/ข้อเสนอแนะ… 



-4- 
 

ข้อเสนอแนะ 7.6 คณะกรรมการรับงานควรมีการก าหนดวิธีการและแนวทางให้การปฏิบัติงาน
แล้วเสร็จตามสัญญา และติดตามทวงถามขั้นตอนความส าเร็จของงานอย่างสม่ าเสมอ และมหาวิทยาลัย  
ควรมีการก าหนดให้มีการสอบทานสินทรัพย์ระหว่างก่อสร้างอย่างสม่ าเสมอ และท าการบันทึกบัญชีให้ ถูกต้อง 
เป็นปัจจุบัน 

แนวปฏิบัติ ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ถือปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 กฎกระทรวง ประกาศ และหนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง อย่างเคร่งครัด และให้เจ้าหน้าที่พัสดุ 
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายถือปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการการเงินและทรัพย์สิน เรื่อง แนวปฏิบัติในการบริหาร
จัดการงานระหว่างก่อสร้าง (ค่าจ้างออกแบบ) และการบันทึกบัญชี 
    

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาแจ้งก าชับเจ้าหน้าที่ หัวหน้าเจ้าหน้าที่ และผู้เกี่ยวข้อง 
ด าเนินการตามข้อเสนอแนะ และถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด  

 

 
 

   
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์นพดล  ศุกระกาญจน์) 

รองอธิการบดีฝ่ายบริหารและกิจการสภามหาวิทยาลัย 
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